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Avertissement

Remarque extrémement importante : A cause de I'utilisation de
protocoles différents, aprés I'installation de Thunderbird, il ne faut
absolument PLUS OUVRIR VOTRE ANCIEN LOGICIEL DE
MESSAGERIE (tel qu'Eudora ou Outlook) car cela aura pour effet
de retirer fous vos messages du serveur. Ainsi ils ne seront plus
accessible sous Thunderbird (car Thunderbird travaille directement
sur le serveur et ne retire pas les messages en local sur votre
machine).

Il faut aussi penser a faire de la place pour votre courrier entrant.
En effet, vous ne disposez d'un quota que de 65Mo sur notre
serveur pour le courrier entrant. Je vous invite donc a créer des
dossiers afin de décharger le courrier entrant. Les dossiers que vous
créez étant stocké sur U:

(Voir partie « Création de dossiers et de filtres »)



. Présentation

Mozilla Thunderbird est un client de courrier électronique gratuit distribué par la Fondation
Mozilla et issu du projet Mozilla. Celui-ci a I'avantage d'étre un logiciel libre open source, c'est-
a-dire qu'il résulte des efforts de centaines de personnes et de bénévoles afin de développer un
client email simple et slir assurant, entre autres, la pérennité de ce logiciel.

Il.Avantages

> facile a utiliser et d installer

> Entierement personnalisable

Personnalisation de la barre d'outils, choix de thémes, mise en place de filtres adaptables sont
autant de fonctionnalités supportées par Thunderbird.

> multi-plates-formes

il existe des versions pour Windows, Mac et Linux.

> indépendant du navigateur

il fonctionne avec les principaux navigateurs Internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer, etc...)
> Slireté et sécurité

Il fournit des dispositifs de sécurité de derniere génération comme S/MIME, la signature
numérique, le cryptage des messages, la gestion des certificats...

> Multitude de fonctionnalités natives

Il est fourni avec le support d'IMAP/POP, un lecteur RSS intégré, support pour le courrier
HTML, des outils de recherche rapides et puissants, un filtrage de messages avancé, le
groupement de messages, gestion des accusés de réception, carnet d'adresses intelligent avec
LDAP, une gestion de comptes multiples et des groupes de discussion.

> Extensions illimitées

Thunderbird vous donne la possibilité d'ajouter des fonctions complémentaires selon vos besoins.
Les extensions constituent des outils puissants dans le but de vous aider a construire un
gestionnaire de courrier électronique qui réponde a vos besoins spécifiques.

> Gestion des indésirables

Thunderbird fournit des outils efficaces pour détecter le courrier publicitaire non sollicité. Il
analyse votre courrier électronique et identifie ceux qui sont les plus susceptibles d'étre du
spam. Vous pouvez automatiquement faire supprimer les courriers non sollicités ou les déplacer
dans un dossier spécifique.

> Récupération de vos courriers et carnet d'adresses

Thunderbird permet de réaliser les importations des éléments (a savoir le carnet d'adresses,
le courrier et les parametres) issus de Netscape Communicator 4.x, d'Eudora, d'Outlook et
d'Outlook Express.


http://fr.wikipedia.org/wiki/Open_source
http://fr.wikipedia.org/wiki/Logiciel_libre
http://fr.wikipedia.org/wiki/Mozilla
http://fr.wikipedia.org/wiki/Fondation_Mozilla
http://fr.wikipedia.org/wiki/Fondation_Mozilla
http://fr.wikipedia.org/wiki/Client_email

lll.Configuration

Pour toute nouvelle installation, veuillez contacter la CRI au 943.
Cette partie est purement informative afin que vous compreniez |'utilité du
protocole utilisé a I'université : IMAP.

III.1. Protocole IMAP

La plupart des serveurs de courrier électronique utilisent, a I'heure actuelle, le protocole POP qui
est un protocole standard et historique. Il ne peut malheureusement gérer que deux types de
connexion : hors-ligne et déconnecté (détaillé ci-aprés). En bref, le protocole POP ne permet que
de retirer les courriers du serveur ou d'en faire une copie mais il ne permet pas de travailler
directement sur le serveur afin de prendre en compte les modifications que vous effectuez.
Nous sommes donc chargé de vous basculer d'Eudora (sous protocole POP) d Thunderbird (sous
protocole IMAP).

L'avantage est double : vous possédez une copie slire de votre courrier sur notre serveur et en
plus vous pouvez accéder a vos mails a distance grace au webmail (webmail.upf.pf).

Un petit apergu du fonctionnement de ce protocole :

IMAP supplante POP et DMSP dans les capacités et permet |'acces aux messages dans les trois
modes de connexion a distance : hors-ligne, en-ligne et déconnecté.

Accés en mode hors-ligne

Le programme de courrier client, ou "Mail User Agent" (MUA), récupére les messages sur le
serveur, les sauvegarde sur la machine depuis laquelle est exécuté le MUA puis supprime les
messages du serveur. Tout traitement sur le courrier est alors effectué localement sur la station
de travail cliente.

Ce modéle est parfait lorsque |'utilisateur accéde a son courrier toujours depuis le méme
ordinateur et se contente d'avoir la copie principale de ses messages toujours sur cette seule
machine. Si au contraire |'utilisateur a besoin d'accéder a ses messages depuis plusieurs
machines, ou qu'il désire laisser son courrier sur une machine différente de celle avec laquelle il
interagit directement, le modele hors-ligne est inapproprié.

Accés en mode en-ligne

Les messages sont laissés sur le serveur et sont manipulés a distance par le MUA. Ce type
d'acces implique un temps de connexion plus long que pour les modes hors-ligne et déconnecté.
Acceés en mode déconnecté

Le client se connecte au serveur de courrier, fait une copie des messages sélectionnés, puis se
déconnecte du serveur pour se reconnecter plus tard. Ce mode d'opération se distingue du mode
hors-ligne par le fait que les messages originaux sont laissés sur le serveur. Le client doit se
reconnecter et synchroniser les statuts des messages entre le serveur et le cache. Le temps de
connexion pour ce genre d'acces est sensiblement le méme que pour le mode hors-ligne.



IV.Exploitation

Une fois le paramétrage de votre compte terminé (ceci étant assuré par notre service).
Thunderbird démarre et va vérifier s'il existe des nouveaux messages a télécharger (qui seront
rangés dans la boite du « courrier entrant »). Lors de la connexion au serveur, vous tes invités a
saisir votre mot de passe, il est possible de |'enregistrer afin de ne pas &tre obligé de le retaper
a chaque fois.

Entrez votre mot de passe El

\? Entrez votre mot de passe pour miepas@mailhost.upf.pf

I********

IV : Ltiliser le gestionnaire de mots de passe pour retenir ce mot de passe, |

oK annuler

Il est a noter que le mot de passe enregistré est stocké dans un fichier. Certes il est difficile
d'y accéder mais pas impossible. Réfléchissez-y a deux fois avant d'enregistrer votre mot de
passe car une personne mal intentionnée pourrait le trouver en profitant d'une session que vous
auriez, maladroitement, laissé ouverte.

Alerte

!'E Enregistrement des mots de passe et autres données sensibles

Le gestionnaire de mots de passe enregistrera les mots de passe, noms d'utilisateur et
autres données sensibles afin de pouvoir les fournir automatiquement quand
necessaire,

Ces données sensibles seront stockées dans votre ordinateur dans un fichier difficile
mais pas impossible a lire.

Si d'autres personnes ont accés a votre ordinateur, vous pourrez proteger vos données
en utilisant un mot de passe principal.

Si vous choisissez une telle protection, il vous sera demandé, de temps en temps, de
saisir ce mot de passe principal. Cette approche, bien que moins pratique, procure une
plus grande sécurité,




IV.1. Quelques explications sur les fonctions de la barre principale

& Courrier entrant pour p.mietlicki@mail. pf - Mozilla Thunderbird

Fichier  Edition  Affichage  Aller & Messages  Outils  Aide

®&. 2 B ¥ @ N X @ | @-

Relever Ecrire  Adresses Répondre Rép. dtous Transférer | Supprimer  Indésirable | Imprimer

> Le bouton « Relever » : sert a recevoir les nouveaux messages

> Le bouton « Ecrire » : permet de rédiger et d'envoyer du courrier.

> Le bouton « Adresses » : ouvre une nouvelle fenétre contenant |'ensemble des adresses
enregistrées (le carnet d'adresses) et permet d'effectuer un certain nombre d'actions (ajout
de nouvelles adresses, envoyer du courrier aux adresses sélectionnées, efc...).

> Le bouton « Répondre » : permet de répondre a |'expéditeur en incluant le message d'origine.

> Le bouton « Répondre a tous » : permet de répondre a tous les destinataires et expéditeurs
du courrier regu.

> Le bouton « Transférer » : ouvre une nouvelle fenétre incorporant le courrier sélectionné
pour un houvel envoi

> Le bouton « Supprimer » : efface le courrier sélectionné.

> Le bouton « Indésirable » : permet de marquer le message sélectionné comme du courrier non
sollicité. (SPAM)

> Le bouton « Imprimer » : imprime le message sélectionné.

> Le bouton « Stop » : arréte |'action en cours. Il permet d'interrompre notamment la
réception de nombreux messages, de piéces jointes trop volumineuses etc...

IV.2. Recevoir des pieces jointes (ou fichiers attachés)

Dans le logiciel « Thunderbird », les pieces jointes (appelées aussi des « fichiers attachés »
dans d'autres logiciels) apparaissent en-bas de la fenétre, juste en-dessous du corps du
message.

Pour ouvrir une piéce jointe, vous avez deux possibilités :
soit vous double-cliquez sur la piece jointe afin de |'ouvrir directement
Ouverture de tutoriel93.pdf

Yous avez choisl d'ouvrir

T tutoriel93.pdf

qui est de type : Document Adobe Acrobat
en provenance de : mailbox:/ / /C | /Documentsto20and®o20Settings / joe fAp)

- Que doit faire Thunderbird avec ce fichier ?

. | AcroExch (defaut) |
O L'enregistrer sur le disque

[ Doréenavant, toujours effectuer cette action pour ce type de fichier

I OK %J[ Annuler l

soit vous faites un clic droit sur la piéce jointe. Ce qui vous offre davantage d'options comme
celle d'enregistrer |'ensemble des piéces jointes du message (« Tout enregistrer... »).



Quvrir %
Enregistrer SOus...

Tout enregistrer...

Pieces jointes : & tutoriel93.pdf

Remarque importante : pour pouvoir ouvrir et lire une piéce jointe, il faut que vous possédiez un
logiciel compatible avec le format de la piéce jointe qui vous a été envoyé. Sinon vous serez dans
I'impossibilité de la lire. Imaginons que vous ayez regu une piece jointe d'un format inconnu et
donc impossible a lire. Alors il vaut mieux demander a I'expéditeur quel est le type de format du
fichier qu'il vous a envoyé.

L'extension permet parfois d'identifier le type du fichier et le logiciel utilisable afin de
I'exploiter.

Voici un hyperlien qui vous renseigne sur le type du fichier a partir du moment ot vous rentrez
son extension. (par exemple pour les document Word, |'extension est doc)

http://filext.com/

(cf la documentation « Initiation a I'informatique »)


http://filext.com/

IV.3. Ecrire un message (un courrier) et envoyer des piéeces jointes

Pour écrire un message (un courrier) : il suffit de cliquer sur le bouton « Ecrire ».

_Eichier Edition Affichage

&  dy W

Relever Ecrire Adresses

Aussitdt une nouvelle fenétre appardit :

W Rédaction : Réunion
Fichier  Edition  Affichage Insérer  Format  Ophions  Outils  Aide

=10l x|

~a ~ ABC (o e
g & v G
Envoyer Contacts Crthographe Jai Inture une pigce jointe Fnregistrer

Expéditeur : | Pascal MIETLICKI <p.migthcki@upf.pf> - p.migticki@upf, pf

=1 Pour ¢ |47] Franck.mesel@upf.pf

| 4] thierry balguy@upf.pf
I o] cedric, gallo@upf, pf

Sujet : IRéuniun

ITexte principal j ILargeur wvariable j .I_ A A | B I
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Les champs sont les mémes que pour tout courrier électronique.

« Pour » : écrivez |'adresse e-mail du destinataire.

« Cc » : Copie du message a cette adresse

« Bce » : comparable au « Cci » sur d'autres gestionnaires de courriers, correspond a une copie
cachée c'est a dire que les autres destinataires de votre message ne sauront pas qu'il aura aussi
été transféré a cette personne.

« Sujet » : objet de votre message.

« Le corps du message » : le message lui-méme que vous écrivez dans la partie inférieure de la
fenétre.

Enfin, si vous n'avez pas de pieces jointes a expédier, vous pouvez cliquer sur le bouton
« Envoyer ».

Pour fournir une piéce jointe, il suffit de cliquer sur joindre.

2Rédaction : Réunion et document de travail
Eichier Edition Affichage Insérer Format Options OQutils Aide

O o v @l B .

Envover Contacts Orthographe Joindre Sécurité Enré-g istrer

1

=

il

-

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Joindre », la boite de dialogue suivante apparait.

Joindre les fichiers

Regarder dans : @ Bureau v ] 3 a 0 Elv

DMes documents
: 4 Poste de travail
Mes documents | (&) &
e sFavoris réseau
= Dirangement
Eldocument_de_travail sxw

&

—
Bureau

-

Mes documents

4

Poste de travail

“_} Morm du fichier : document_de_travail sxw Ji] | Cluwrie
Favaoriz iézeau | Fichiers de type : Tous les fichiers w

Dans notre exemple, nous allons envoyer la piéce jointe nommée « document_de_travail.sxw »
(« .sxw » constitue |'extension et le format du fraitement de texte de |'excellente suite
bureautique libre et gratuite OpenOffice.org) qui se trouve sur « le bureau de Windows ». La
démarche demeure la méme pour n'importe quel document.

1



Il faut sélectionner |'endroit ol se situe votre fichier. Ensuite, soit vous double-cliquez sur le
document de votre choix, soit vous le sélectionnez puis vous cliquez sur le bouton « ouvrir ».

S'affiche aussitdt votre fenétre de rédaction initiale : cette fois-ci, vous apercevez a droite de
I'expéditeur, un nouveau champ nommé « Pieces jointes » contenant le fichier que vous avez
choisi (ou une liste de fichiers si vous en avez plusieurs). Ici, dans notre exemple, le fichier joint
s'appelle « document_de_travail.sxw ».

=

Fichier  Edition  Affichage  [nsérer  Formab  Ophions  Qukils  Aide

Qo O ¥ @.H. .

Erveoyer Contacks Crthographe Joindre Securite Enregistrer

Expediteur I Pascal MIETLICKI «p.migtlicki@upf.pf> - pomistlicki@upf,pf j FISEES ETTICES ¢
document_de_travail.sxwm

= Pour ¢ |47] franck.mevel@upf,pf
= Co: | &) thierry, balguy@upf . pf %
=1 Beo i 4] cedric.gallo@upf,pf

Sujet : |Réunion

ITexteprincipaI j ILargeur variable j ._ A ,l':\ | B I U

| | 7

Enfin, si votre message est entiérement rédigé et si vous n'avez pas d'autres piéces jointes
a ajouter, vous pouvez cliquer sur le bouton « Envoyer ».

12



IV.4. Rechercher, trier vos messages

Thunderbird intégre des outils de recherche puissants vous permettant de retrouver
facilement des messages selon différents critéres : sujet, expéditeur, statut, corps, date...

Il vous permet méme de créer des dossiers virtuels qui sont, en fait, des « vues » dynamiques
du résultat d'une recherche. Ce dossier référence dynamiquement le résultat d'une recherche,
ce qui est intéressant si vous &tes amené a effectuer souvent le méme type de recherche sur vos
messages.

Effectuer une recherche

Cliquez sur « Edition » puis sur « Chercher » et « Rechercher dans le courrier » (ou
directement le raccourci Ctrl+Maj+F)

&' Courrier entrant pour p.mietlicki@upf.pf - Mozilla Thunderbird
Fi

chier | Edition  Affichage  &ller & Messages Oukils  Aide

E}j Annuler déplacement message  Chrl+ZE Qi = \
Lx-- Refaire Chel 'a.S‘L' "& =
Relewver nus  Transférer | Supprimer  Indésirable | Imprin
CoUper Chel3
Dossiers  Copier ChrlC j
Coller CErl
=l g p.l -~ k
- Supprimer le message Suppr
- . msec] ¥*** Diff Check on rangi.etudiant.upf.pf, 5
. a4 Selectionner r ] ] 9 PI-ph
ron < root@draco>= nice -n 19 run-parks fektc/cr
Chercher Rechercher... Chtl+F un |
@1 Proprictés du dossier Rechercher suivant Chrl4+G ul 3
|:-.J] Corbeille (15) Bl Rechercher précédent Chrl+Maj+3 un |
“I Franck 2 Rechercher dans le courrier  Chrl4-Maj+F tupl
|y Important 1 Recherche d'adref=gs pf, 5
|y Indésirables | Cron <root@draco> fice -n 19 run-parts /etc/or

Vous accéderez alors au module de recherche vous permettant de retrouver aisément vos
messages et de les trier.
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& Rechercher les messages 10| x|

Rechercher des messages dans I Courrier entrant sur pmietlicki@upf, pf j ;__Recherche

W Rechercher dans les sous-dossiers EfFa |

" walident TOUTES les conditions suivantes  {* valident au maoins UMNE des conditions suivankes

ICl:urps j Il:l:untienl: j Iréuniu:un

Flus | Mains |
Sujet Expé. ., | Drake | Priarité Adresse |EI
| crédits 2004 Eliane ail,,. 03/02)2005 ... Courrier ent...
-~ |Re: ¥Widéo-projecteur Benoit Stoll 15/04)2005 ... Courrier ent...
) TIC 04-05 | REUMIOMN christing... 18/0<4/2005 ... Courrier ent...
) INFO RECHERCHE Jean-Fie... 25/04/2005 ... Mormale Courrier ent...
| 5ite: Web départment des Sciences Patrick ... 03/06/2005 ... Courrier ent...
Uit Classer = Effacer aller au dossier du message Sauver comme dossier virtuel
| 5 OCcuUrrences trouvées v

Créer des dossiers virtuels

Vous pouvez remarquer |'option en bas a droite vous permettant de sauvegarder le résultat de
la recherche dans un dossier virtuel vous permettant de créer une « vue » dynamique sur la
recherche effectuée (fonctionnalité expliquée précédemment).

Nouveau dossier virtuel x|

Mo ¢ |Messages de Franck

Créer comme un sous-dossier de : I p.migtlicki@upf, pf

Choisit les dossiers dans lesquels chercher :

[ chercher en ligne (résultats plus & jour sur les dossiers IMAR et Forums mais temps d'otiverture du dossisr plus grand)

Carfigqurer les critéres de recherche utilisés pour ce dossier virtuel :

" walident TOUTES les conditions suivantes € walident au moins UME des conditions suivantes

IExpéditeur j Icontient j Imevel

Flus | Mnins |

(0.4 I Annuler

Afin qu'elle soit dynamique (et a jour) vous pouvez cocher |'option « Chercher en ligne... ».

14



Vous pouvez aussi sélectionner |'ensemble des fichiers sur lesquels la recherche doit s'effectuer
en cliquant sur I'icéne « Choisir ».

x|

Choisissez les dossiers pour la recherche :

< Courrier entrant {16)
ﬂ Brouillons

—|Envoyés

(3] Indésirables {54)

12 Corbeille {15)

[y Franck.

| v

|y Important

=y Indésirables

OoooooogeE

|y pigces jointes

1

[0 4 I Annuler I

Cela aura pour effet de créer la « vue » (dans un dossier virtuel) contenant le résultat de votre
recherche sans cesse actualisé.

& Courrier entrant pour p.mietlicki@upF.pf - Mozilla Thunderbird - |E‘ il

Fichier ~ Edition  Affichage  Aller 3  Messages  ©utils  Aide

3
Supptimer  Indésirable

&2 G| 9 o

Relever Ec‘r}r’a Adresses | Répondre  Rép, &tous Transférer

R -

Imprimer Stop

Dossiers Woir ! I Tous j I‘Q' Sujet ou expéditeur
= &2 p.mietlicki@upf.pf .I 0 | Sujet |‘\-\| Expéditeur I@ I Date A [
-1 Courrier entrant (16) | Coupure réseau informatique o Franck Mével o 29/06/200520:39 4
A Brouilans ~|Re: demands proforma 5 Franck Mével > 16/06/2005 22:58
=) Envoyés ~|Re: signature profarma s Franck Mével o 1BJ06j2005 22:57
8 Indésirables (54) ~Re: Cammande = FranckMével = 16/06/2005 22:53
1@ corbeille (6) ~Re: P Decoudras @ Franck Mével s 1406/2005 1918 T
arck RetBIT o Mevel 5 13j06/2005 17:58
{5 Importart % ~Facture ITEM ssrveur o Franck Mével s 30f05/2005 19:38
) pigces jointes ~]Zabhix en Co =+ Franck Mével = 30/05/2005 19:22
) 2abbix (5) Jwisioconf du 2 juin o Franck Mével » 30{05/2005 08:13
= @ Nouvelles et Blogs ~)écces fp 5. Ballet o Franck Mével s 27f04(2005 17:10
13 corbaile ~JRe: Thése Jean Chaumine o Franck Mével > 20{04/2005 05:08
A0 Gnu/Linux e...angaise (8) Wl [ )Permanence du midi CRI pour les dlés et vidéoprojecteurs 2 Franck Mével »  15{04/2005 14:52 ;I
= ) Dossiers locaux
g B . B
1% Messages en attente —
B-p Bienvenue dans Mozilla Thunde
] Envovés
13 Carbeile Mozilla Thunderbird est un client de courrier &lectronigue et forums de discussion puissant et olwert,
Fonctionnalités
» Détection du courrier indésirable
¢ Lecteur R3S
« Bofte de réception globale
+ Dosslers virtuels
« GSrolpernent de messages
+ Frotection de la confidentialits
Plus d'informations ||
Four les questions récurrentes, des ashuces et de 'aide en général visitez l'aide Thunderbird,
E‘ | Mon lus : 0 ‘ Tokal : 35
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Création de dossiers et de filtres

Afin de créer un dossier, il suffit d'effectuer un clic droit sur |I'arborescence voulue puis
« Nouveau dossier »

&' p.mietlicki@upf.pf - Mozilla Thunderbird
Fichier  Edition  Affichage  &ller 3  Messages  Oukl

Relever Ecrire  Adresses Répondre Rép. & tous

Dossiers -
| Mozilla
= é;] wmm

A S'abonner...
- gr Relever les messages de ce compte

Mouveau dossier ...

~18] Ir  Rechercher d% les messages... i
|:_-TJ] O« Propriétés. .
-y Messages de Franck | ﬂ Erpire

Ensuite, il faut indiquer le nom du dossier ainsi que sa place dans |'arborescence (« Créer comme
sous dossier de »).

x|
Mo b\

INDuveau Dossier

Créer comme sous-dossier de ;

I p.migtlicki@opf, pf j

(04 I Abandonner |

Il est possible de tfrier automatiquement les nouveaux courriers grdce aux « Filtres de
messages ».
Pour cela, allez dans « Outils » puis dans « Filtres de messages » puis cliquez sur « Nouveau »

16



& Filtres de messages =10] x|
Filtres pour I p. mietlicki@upf , pf j Journal de Filkrage |
Les filtres seront appliqués dans 'ordre suivant

Mo | actr |
Zabhix
Supprimet |
[Manker |
Descendre |
Exécuter |es filkres sélectionnés sur I Courrier entrant j Exécuter |
| 4

Ensuite, il suffit de définir les conditions voulues ainsi que les actions associés (déplacer,
copier, étiqueter, définir le statut...) puis valider.

Maodifier le filtre x|

Mom du Filtre |Messages Inkernes

Quand de nouveaux messages arrivent dans ma boite, chercher les messages qui :
" walident TOUTES les conditions suivantes % valident au moins UME des conditions suivankes

IExpéditeur j Iest j IFranck.mevel@upF.pF
IExpéditeur j IEst j Icedric.gallu@upf.pf
IExpéditeur j Iest j Isvp@upf.pf

Flus | Moins |

Exécuter ces actions

¥ Déplacer dans le dossier Important sur p.mietlicki@upf., pf Nouveau dossier | ﬂ
[ Copier dans le dossier I p.mietlicki@upf, pf i Mouveau dossier |

- Etiqueter le message : I Imporkant j

T LI
(] 4 I annuler |

_— . . |

Cela va permettre d'effectuer le tri automatique sur les nouveaux messages au fur et a mesure
de leur réception et de vous faire économiser beaucoup de temps.
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V.Paramétrage
V.1. Inclure votre signature

Pour intégrer automatiquement votre signature & vos messages, il suffit de créer un fichier
texte (d'extension txt) contenant votre signature:

@signature ~1olx|
Fichist  Edition  Affichage Faworis  Qutils 7 | -:,'
@Précédente LS g3 | - Rechercher [~ Dossiers | & X ) | (-

Adresse IL':} 1hsignature j Ok
Maorn = | Taillz | Type | Dake de madification |

Affichage 3
Réarganiser les icdnes par 3
Actualiser

Personnaliser ce dossier, ..

Caller;
oller; e raccour
Annuler Renomrmer Ctrl+2

Mouveat d ) Dossier

Proprigtés = Raccourc

a Parte-documents

ﬂ Image bitmap

@ Document Microsoft Word

ﬁ Classeur Microsaft Office
Présentation Microsoft PowerPoint
CpenOffice.org 1.1.4 Classeur
COpenOffice.org 1.1.4 Dessin
COpenOffice.org 1.1.4 Présentation
CpenOffice.org 1.1.4 Texte

B Document

@ Feuile de caldagMicrosoft Excel v

Vous pouvez le nommer comme bon vous semble (signature_personnel.txt, signature
professionnel.txt...)

agere — _inxd
Fichier ~ Edition  Affichage Fawvoris  Outils 7 ‘ ';,'
() Précédente » ) - T | ) Rechercher | Dossiers | & (@ X ) | -

Adresse Ilﬂ Uisignature j oK
Mom & I Taille I Type I Date de modification I

E] signature, bxt

0ko Document texte 01)07/2005 15:20

Ensuite vous I'éditez (en double cliquant dessus).
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_loix

Fichier Edition Format  Affichage h

Pascal MIETLICKI A
Technicien de la Cellule des Ressources Informatigues
Université de la Polynésie Frangaise

EP 6570

GEF0Z Faa'a

TAHITI - Polynésie Frangaise

T&l : (6897 80 39 43 (GMT-10)

Fax : (689) 80 39 41

mMal @ pascal.mietlickigupf. pf

[~

Afin de |'intégrer automatiquement a vos messages, il suffit de I'indiquer dans « Outils » puis
sur « Paramétres des comptes » en cochant « Apposer cette signature » puis « Choisir ».

Paramétres des comptes =]

= p.mietlicki@upf.pf
5---Paramétres SEFVELF

Copies et dossiers Pour envoyer du courrier, les informations suivantes sont nécessaires, Si vous ne les connaissez pas,
contactez votre administrateur systéme ou votre Fournisseur d'accés Internet (FAL).

Paramétres du compte -

Rédaction et adressage
Hors ligne et espace disque | DO du compte ¢ |p.miethcki@upf pf

Accusés de réception

: ~ Identité par défaut
SEurité
Chaque compte dispose d'informations sur l'expéditeur qui sont systématiquement transmises awvec
Mauvelles et Blogs les messages, Elles vous identifient auprés de vos correspondants.
Dossiers locaux

Serveur sorkant (SMTF) tom ; |Pascal MIETLICKT
Adresse electronigue |p.miet|icki@upf.pf

Adresse pour la réponse | |

organisation |

v apposer cette signature :

| . Choisir...

[~ Joindre ma carke de visite aux messages Madifier la carke... |
fjouker un conmpte. .. | Gerer les identités... |

Compte par défaut |

Supprimer le compte |

[0]4 I Annuler

Un explorateur s'ouvre, il suffit alors de sélectionner le fichier de signature.
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o= ~ Choisir un fichier
Choisir un fic
Regarder dans - [ signaturs

E Q@ 2 =

2=l

Fegarder dar

Bureau
Mom du fichier : Islgnalure. £33 LI &I
Fichiers de type : ITous lex fichiers ;I Annuler |
~
Favariz ré Mom du fickier : Isignature.t:-:t "l
Fichiers de type - | Tous les fichiers -|

Pour finir, validez le tout.
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Paramétres des comptes x|

~Paramitres serveur

~Copies et dossiers
édaction et adressage

Hors ligne et espace disque

Accusés de réception
.Sécurité

Mouvelles et Blogs

Dossiers locaux

Serveur sorkant (SMTR)

Ajouter un compke. ..

Paramétres du compte -

Pour envover du courrier, les informations suivantes sont nécessaires, Si vous ne les connaissez pas,
contactez votre administrateur systéme ou votre Fournisseur d'accés Internet (FAT).

Marn du conpte |p.mietlicki@upf.|:nf

~ Identité par défaut

Chagque compte dispose dinfarmations sur I'expéditeur qui sont systématiquenment transmises avec
les messages. Elles wous identifient auprés de vos correspondants,

o ; |Pascal MIETLICKI

Adresse éleckranique |p.mietlickj@upf.pf

Adresse pour la réponse |

Organisation : |

v Apposer cetke signature

&7

|U:'l,signature'l,signature.txt

Choisir .. |
[ Joindre ma carte de wisite aux messages Modifier |a carte... |

Compke pat défaut

Supprimer le compke

Gérer les identités . |

(a4 I Annuler

Ainsi votre signature sera automatiquement incluse dans tous vos messages.
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® Rédaction : Signature

Fichier  Edition  Affichage  Insérer Format  Options  Outls  Aide

B 8 ¥ @¢.6. &.

Envoyer Contacts Orthographe Joindre  Sécurité Enregistrer

Expéditeur : ‘ Pascal MIETLICKI <p.mietlicki@upf pF= - p.mietlicki@upf, pf i

“ Répondre A | 4] p.miethcki@upf.pf

T

Sujet |Signature

|Texte principal V| |Largeur wvariable V‘ ll_ a A B I u | = - & £ | E- @ @ -

En bas le contenu du fichier texte, cad votre signature

Pascal MIETLICKI

Technicien de la Cellule des Ressources Informatigques
Université de la Polynésie Frangaise

EF &8570 [»\\5

98702 Faa'a

TAHITI - Polynésie Frangaise

TEL : (639) &0 39 43 (GMT-10)

Fax : (689) 80 39 41

MEl : pascal.mietlickiBupf.pf

Si, par hasard, vous souhaitez la désactiver pour certains messages, il existe une extension
ajoutant une icdne a Thunderbird vous permettant d'intégrer ou non votre signature (la gestion
des extensions est développée plus loin dans ce tutoriel).

V.2. Joindre une carte de visite (la vCard)

A la place ou en complémentarité de votre signature au format texte, vous pouvez aussi ajouter
une « carte de visite ». vCard est un format ouvert de carte de visite, dont les caractéristiques
sont publiées et librement utilisables. Le fichier au format vCard est en piece jointe des
courriels (en .vcf, pour vCard file). Il contient des informations du type nom, prénom, courriel,
téléphone....

Cette normalisation permet d'intégrer plus efficacement (par exemple au carnet d'adresses) les
informations utilisant ce format ouvert. Ce qui est tres pratique pour vos destinataires qui n'ont
pas besoin de remplir eux-méme leur carnet d'adresse, ils peuvent directement y intégrer la
vCard.

a) Création d'une carte de visite

Dans le menu « Outils » puis « Paramétres de comptes ». Cliquez sur « Joindre ma carte de
visite aux messages » puis sur « Modifier la carte ».
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Parametres des comptes

=l p.nietlicki@upf.pf
Paramétres serveur

Copies et dossiers Pour envoyer du courrier, les informations suivantes sonk nécessaires. Sivous ne les connaissez pas,
contactez votre administrateur systéme ou votre Fournisseur d'accés Internet (FAL).

Paramétres du compte - <p.mietlicki@up

Rédaction et adressage
Hors ligne et espace disque | MM du compte | p.miethcki@upf ,pf |

Arcusés de réception Tdentits par defaut

SEcurité . P )
Chaque compte dispose dinformations sur 'expéditeur qui sont systématiquement transmises avec
Mauvelles et Blogs les messages. Elles wous identifient auprés de wos correspondants,

Dossiers locaus:
Serveur sorkant (SMTP)

Bom ; |Pascal MIETLICKI

Adresse électronique : |p.miet|icki@upf.|:nf

Adresse pour |a réponze ; |p.miet|icki@upf.|:nf

Organisation |

apposet cette signature @

|LI:'l,signature'l,signature.txt Chiisir ...

[+]: Joindre ma carte de visite aux messages i | Modifier k carte...

Gérer les idenkités...

[ BAjouter un compte. .. ]

[ Supprimer le campke ]

I oK ] [ Annuler ]

Ensuite rentrez toutes les informations que vous jugez utiles pour vos interlocuteurs et validez.

Modifier la vCard pour Pascal MIETLICKI 3

Conkack | Adresses || InfFarmations complémentaires

Prénom:  |Pascal |

Mom:  [MIETLICKI |

Mom & afficher  [Pascal MIETLICKT |

Adresse électronigue |p.mietlickj@upf.pf |

Préfére recevoir les messages au format @ | HTML - |

[ Muméros de téléphone |

Travall : |0620803943

Domicile : |

Fax :

I
Pager : |
Portable : |

[ OK[%_I [ Annuler ]

La vCard est transparente quand vous composez un message, seul apparait votre signature texte.
Cependant la piece jointe pour votre carte de visite sera directement intégrer et vos
destinataire n'auront plus qu'a cliquer dessus pour voir les informations qu'elle contient. Ils
pourront alors |'ajouter au carnet d'adresses de leur choix.
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= Courrier entrant pour p.mietlicki@upf. pf - Mozilla Thunderbird
Fichier ~ Edition  Affichage  aller & Messages  Outils  Aide
3.2 8|3 B
Relever Ecrire  Adresses | Répondre Rép, & toug
Dossiers Woir ¢ \P. Sujet ou expéditeur |
= &2 p.mietlicki@upf.pf @ 0 sujst Expéditeur @ Dp../ Jex]
-4 Courrier entrant =) TR adége e 2200, 4KE A
A Erouilons [ TR adige = 2gfo.. 10, =/
- Envoyés ] [ TRy Tdentite adége s 1700, 12..
-8/ Indésirables {110} @ e Edric GALLD s Kalui.. 11KB
-2 corbeille (282) [ ]Tes Brénom: - [Pascal ] ascal MIETLICKD o Kalui.. KB
<[y mveni @ [)Fon Mo [MIETLICKI | atherine Suard = 090, S0
) Courrier-a-trier [ Con Mo & afficher : [Pascal MIETLICKT | lessio GLUARING = 09f0,.. 2KE
“|) farmatian dRe: R § | | udavic Echalier = 09i0... 1KB
“[) Impartant a derr B eline @ 09J0... 90KE
) LoliTa Q lﬂFUr @ atherine Suard = 03/0... 4KB
) Love [ wal laude Castex = 08/0.. KB
- pigres jointes 0 [ e Adresse électranique : |p.mistlicki@upf pF | hristine thomazet@upf pf s 0800, ZKB
3 tech (356 e
Bou;p SUP“EE :BI )] B Sujet: Adresse alternative : | |
él?eb lels et Blogs De: Préfere recevoir les messages au format @ | HTML v|
orbeille a P
Réponse a: h
: &3 GnufLinux en .. sie Francaise Date: Fegrdog | |
=] %9 Dossiers locaux i
Pour : 7 e
g Messages en attente -<| Muméros de téléphane
- i Technicig la]
A erouilans - : Traval: |nE9E13943 |
. : Tniversit)
| Envoyes
E ) EF 5570 Carmicle : | |
@ Corbeille
95702 Fad Fa: | |
TAHITI - Peger | |
TeL : (6g P
Fax : (69 Partable : | |
Mel : pas
‘5]:. Pasc
Tech
CRI
Université de la Polynésie Frangaise = |
- -
31 E] Mon lus : 0O Tokal : 255

V.3. Rédaction et adressage

Si vous souhaitez inclure ou non le message d'origine et modifier |'emplacement du contenu de
votre message (avant ou aprés le message d'origine). Allez dans « Outils » puis sur « Parameétres

des comptes » et dans « Rédaction et adressage ».

24




Paramétres des comptes x|

= p.mietlicki@upf.pf Rédaction et adressage
Paramétres serveur

~Copies et dossiers

~ Rédaction

édaction et adressage

Hars ligne et espace disque v Rédiger les messages en HTML

Acouses de réception ¥ Citer le message original dans la réponse
“Sécurité

Lors de la rédaction

la réponse commence avant la citation
Mouvelles et Blogs

Dossiers locaus et placer la signatur

ServeLr sortant (SMTF) la réponse commence aprés la citation

la citation est sélectionnée

~ Bdressage
Lors de la recherche d'adresses ;
* Utiliser mes préférences globales de serveur LDAP pour ce compte

" Utiliser un serveur LDAP différent

Rign j Modifier .. |

Ajouter un compke. .. |

Compke pat défaut |

Supprimer le compke |

(a4 I Annuler

V.4. Accusés de réception

Pour modifier et personnaliser la maniére dont Thunderbird gére les accusés de réception.
Cliquez sur « Accusés de réception ».
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Paramétres des comptes x|

= p.mietlicki@upf.pf

Accusés de réception

i-Paramétres serveur

opies et dossiers ~ Accusés de réception
édaction et adressage

= Utiliser mes préférences globalds d'accusés de réception pour ce compte

ors ligne et espace disque

. . ; {* Personnaliser les accusés de récepkion pour ce compte
hiecuses de réception

SAruribE I¥ i Lors de I'envoi dun message, toujours demandsr un accuse de réception
Mouvelles et Blogs Lorsqu'un accusé de réception arrive !
Dossiers locaux {+ Le laisser dans le dassier « Courrier entrant =

Serveur sortant (SMTF) (" Le déplacer dans le dossier « Envoveés »

Lors de la réception d'une demande d'accusé de réception :
 Me jamais envoyer d'accusé de réception

% Aukoriser les accusés de réception pour certains messages

5i je ne suis ni le destinataire ni en copie du message I Me demander

Si l'egpéditeur est hors de mon domaine I Me demandar

Led Lo L]

Drans kous les aukres cas I Me demander

Ajouter un compke. .. |

Compke par défaut |

Supprimer le compte |

(a]4 I Annuler

V.5. Importation

Thunderbird permet de réaliser des importations des éléments (a savoir le carnet d'adresses,
le courrier et les parametres) issus de Netscape Communicator 4.x, d'Eudora, d'Outlook et
d'Outlook Express pour de multiples boites aux lettres. Cela permet notamment de
retrouver les messages des mauvais éléves qui auraient ouvert par inadvertance Eudora
apres |'installation de Thunderbird. Quoiqu'il en soit, ce paragraphe est purement
informatif, contactez |'équipe de la CRI si la situation se produit.

Il suffit de cliquer sur « Outils » puis sur « Importer » et de sélectionner le gestionnaire voulu
(Eudora, Outlook ou Communicator) puis |I'importation commence. Ensuite, une arborescence est
crée automatiquement dans les dossiers locaux, elle contient tout vos anciens courriers. De la
méme maniere, on peut importer le carnet d'adresses ou les paramétres d'un compte déja
configuré.

V.6. Gestion des indésirables

Thunderbird posséde, en particulier, un grand atout qui est celui de gérer tres efficacement le
courrier non sollicité autrement dit le SPAM.

Dans Outils/Gestionnaire des indésirables, cliquez sur I'onglet « filtre adaptatif » puis sur

« Activer la détection adaptative des indésirables ».
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& Gestionnaire des indésirables _ ||:||5|

Thunderbird comporte plusieurs mov% de détecter le courrier indésirable. Les messages entrants sont évalués et
ceux susceptibles d'étre indésirables sont identifiés. Une icdne « indésirable = est affichée si un message est reconnu
comme kel,

Configurer les paramétres du courrier Indésirable pour :

Pararnétres  Filtre adaptatif

Il est possible d'entrainer Thunderbird & analvser le contenu des messages entrants et & détecker ceux
susceptibles d'étre indésirables. Cela peut s'avérer Etre un outil trés efficace pour identifier le courrier indésirable.

Si activé, wous deves d'abord entrainer Thunderbird & reconnaitre le courrier indésirable par 'utilisation du bouton
# Indésirable » de la barre d'outils, Il Faut identifier 4 la Fois le courrier indésirable et le courrier acceptable,

W activer la détection adaptative du courrier indésirable

Réinitializer les données d'entrainement utilisées par le Filkre adaptatif nécessite d'entrainer & nouveau le Filkre

Reéinitisliser les données d'entrainement

OK I Annuler |

Cliquez ensuite sur |'onglet « Parameétres ». S'affiche alors une grande bofte de dialogue
contenant beaucoup d'options, de possibilités permettant de personnaliser la maniére dont
Thunderbird doit traiter les indésirables.

Le fait de cocher les cases intitulées d'une part, « Déplacer les messages entrants identifiés
comme indésirables vers : » et d'autre part, « Dossier indésirables sur : » fait apparditre une
nouvelle icéne de dossier nommée « Indésirables ».
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& Gestionnaire des indésirables =10] x|

Thunderbird comporke plusieurs moyens de détecker le courrier indésirable. Les messages entrankts sont &valués et
ceux susceptibles d'8tre indésirables sont iden| fiés, Une icdne « indésirable = est affichée si un message est reconnu
comme kel

Configurer les paramétres du courrier Indésirable pour ¢ I p.mietlicki@upf. pf LI

Paramétres I Filtre: adaptatif I

Nlisims HEmdhes |

W Me pas marquer les messages comme indésirables si l'expéditeur est dans mon carnet d'adresses :

I Adresses personnelles vI

~_Ockions II

[v Déplacer les messages entrants identifiés comme indésirables vers

% Dassier « Indésirables » sur @ I p.mietlicki@opf. pf ;I

€ Autre I p.mietlicki@upf . pf ;I

W supprimer autormatiquement de ce dossier les messages indésirables Sgés de plus de 15| jours
¥ Laors du marquage manuel de messages comme indésirablas

{* Les déplacer dans le dossier « Indésirables =

i~ Les supprimer

¥ assainiv 'affichage HTML des messages indésirables

- Journal |

Yoir et configurer le journal des indésirables,

Journal des indésirables |

oK I annuler |

Pour marquer un message comme indésirable, sélectionnez-le et appuyez sur le bouton
« Indésirables » ou alors faites un clic droit (en appuyant sur le bouton droit de la souris) sur
un message et, dans le menu contextuel, sélectionnez « Marquer » puis cliquez sur «

indésirable ».
i@upf.pf - Mozilla Thunderbird 2| x|

Messages  Outils  Aide

¢ B ¢ X @ | &.

andre  Rep. atous  Transferer SUpprirmer Indej Mi;&uer les messages sélectionnés comme indésirables|

Yair ; I Tous j Ip' Sujet au expéditeur
* | 0 | Sujet | w | Expéditeur - | o | Date B
| {pas de sujet) s Jzan Luc Triskani s 21§03{2005 14:45 =
~|Problemes de lecture @ Jean Matie Goursaud @ 07)02/2005 14:01
- 5outenance de thése le 28 avril @ Jean Marie Goursaud @ 21)04/2005 14:39
| 5éminaire de mathématiques: les exposés o Jean Marie Goursaud o 25/04/2005 15:49
| Wends séche linge o Jean Munoz o 01004/2005 0904
) wirus o jean-marc regnaulk o Z5i04/2005 19:34
| références de textes relatifs 3 la séourité des batiments recevant du public concernant le... » Jean-Marie Yassallo o 16J05/2005 12:03 =
Jean- 's invitation i
| Appel d'offre ANR s Jean-Pietre Bornefay s 0Bf04/2005 12:26
| INFO RECHERCHE @ Jean-Pierre Bonnefoy @ 25)04)2005 12:56
~ | Aceréditation de notre Ecole Doctorale @ Jean-Pierre Bonnefoy @ 28f04)2005 17:32
) INFO RECHERCHE - Compléments ANR. @ Jean-Pierre Bonnefoy @ 02)05/2005 17:24 LI

Thunderbird utilise le "filtrage Bayesien" : il compte sur vous pour l'aider a faire une
distinction entre le courrier indésirable (le « spam ») et le courrier acceptable.
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Il s'agit d'un systéme issu de la recherche opérationnelle. Vous apprenez au filtre ce que sont
les spams et plus l'apprentissage progresse, plus le filtre devient performant. Il est admis que de
tels filtres atteignent rapidement une efficacité de plus de 90%. Bien siir, il ne faut pas
attendre de miracles, il y aura foujours des spams qui passeront et de « bons » messages qui
seront rejetés, mais la proportion d'erreurs sera trés vite au dessous de 10%. Le principal
avantage de cette méthode est que le filtre est autonome.

Cependant, pendant quelques jours, il va falloir absolument vérifier les messages marqués
automatiquement comme indésirables par Thunderbird.

Vérifier donc votre dossier « Indésirable » ou « Junk ».Si un message est malencontreusement
marqué comme indésirable alors qu'il ne I'est pas, il suffit de |I' « apprendre » a Thunderbird.

Pour se faire, cliqguer dessus et marquer le comme « Acceptable ».
.pf - Mozilla Thunderbird _&]=l
Messages  Cutils  Aide

X § | @&.

) L g
Supprimer  Accep Trorwirosd: bon - |
| Makguer les messages sélectionnés comme acceptables |

idre  Reép, dkous  Transferer

Yair I Taus j I,}'J_ Sujet ou expéditeur

ﬂgl Sujet | L% | Expéditeur r | (] | Date B
]Cron <root@draco> nice -n 19 run-parts /etc/cron.daily @ Cron Daemon ':_5]‘ 01/07/200504:19 4|
]Cron <root@rangiz nice -n 19 run-parts etc/cron.daily @ Cron Daemon ':_5"_]‘ 01,/07/2005 05:23
-] Anti-aging @ elodia marshall ':_3"_]‘ 26,/06,2005 18:49
|Really Worrks Good @ Eveleen Houck '3_]‘ 28/06/200508:15
-]Save your money buy getting this thing here 2@ Hedy Walls 3/ 28/06/2005 18:19 __

Jean-m ion Jeanrnari

Miracle in medicine 2 lang taylor @ 27,/06,2005 05:05
] Are you ready to get it? @ Lorri Fuller 13| 27/06/2005 22:46
-JMail System Error - Returned Mail @ Mail Administrator ':_5]‘ 29/06,2005 21:23
| EESPAMT*F Save your money by getting an DEM software! 2@ Minta @ 30,06,2005 02:08
-]Suptise for your woman... @ Moshe Schwartz 1§ 27/06/2005 22:11
) ¥*¥spamM*** Still looking for that job? @ Resume Guru ':_5]‘ 01,/07/2005 06:33 ;I

Et enfin, un petit « glisser/déposer » dans le dossier de votre choix (hors de celui des
indésirables en tout cas).

&' Indésirables pour p.mietlicki@upf.pf - Mozilla Thunderbird =18l x|

Fichier Edtion  Affichage  Aller & Messages  Cutils  Aide

. = A
& . A B | K X § @=.
Relever Ecrire  Adresses | Répondre Reép. dtous  Transférer | Supprimer Acceptable | Imprimer Stop
Dossiers Wair I Tous j IJJ, Sujet ou expéditeur
E'k;] p-mietlicki@upf.pf Ql 1 | Sujet |‘\\| Expéditeur '-‘l@ | Date | Eil
- ] Cron <root@dracoz nice -n 19 run-parts /etc/cron.daily @ Cron Daemon @’ 01/07,/2005 04:19 ;I
s 3 Brouillans ] Cron <root@rangiZ nice -n 19 run-parts /etc/cron.daily @ Cron Daemon @ 01/07/2005 05:23
= Envoyes -] Anti-aging @ elodia marshall @ 26/06/2005 18:49
@ Indésirables {38) “|Really Worrks Good @ Eveleen Houck 1§l 28/06/2005 08:15
& Corbeille {6} ~]save your money buy getting this thing here @ Hedy Walls 1@ 28/06/2005 18:19
|y Franck Jean-marie Y ¢ JeanmarieCODOL@inyit. ., 2 005 B
| Impartant “JMiracle in medicine @ lang taylor @ 27/06/2005 05:05
) Indésirables 7 Are you ready to get it? @ LorriFuller 1§l 27/06/2005 22:46
() pigces joinkes “JMail System Error - Returned Mail @ Mail Administrator @ 29/06/2005 21:23
|y Zabbix (5) | FEESPAMTEY Sayve your money by getting an DEM software! @ Minta @’ 30/06,/2005 02:08
= (@ Nouvelles et Blogs ~]Suprise for your woman... @ Moshe Schwartz @ 27/06/2005 22:11
Corbeille #4gpapeet still looking for that job? @ Resume Guru @ m/07/200506:33 ¥|
] Gnu/Linux e...ancaise (8)
-1 Messages en altente = Sujet : Jean-marie CODOL's invitation
ﬂ Brouillons De : JeanmarieCODOL@inyvitation. sms. ac
= Envoyés 2 a: JeanmarieCODOL@invitation.sms.ac
L _.J Corbeille Date : 25/06/2005 12:26
Pour : cri@upf.pf
Iid you know that wyou have 1 friend(s) that invited wou to Join their mohile friends network. ;!

29



V.7. Le carnet d'adresses

Pour accéder au carnet d'adresses, cliquez sur |'icdne en haut « Adresses »
Fichier  Edition  Affichage  Aller & Messages OQutils  Aide

= | 1 — i
& 2 W P R M) X F &.
Relever Ecrire !.ﬁ.dre s || Répondre Rép

L atous  Transférer | Supprimer  Indésirable | Imprimer

Par défaut, vous possédez deux types de carnet : les adresses personnelles et les adresses
collectées.

® Carnet d'adresses

Eichier  Edition  Affichage ©Outils  Aide

EYRIE

Mouvelle fiche  Nouvele liste | Modifisr  Ecrire

|‘;J' Le mam au l'adresse

Carnet d'adresses

e Mam Adresse élactronigus T Pse... Société Trarvail (=]
8] LoLiTa Ss|LoLiTa L
|t Adresses collectées g ™gale ™ 'gallo"@upf.pf; balguw@upf.pf" =
g ™gale ™ ‘gallo"@upf . pf; gourdon@upf.p...
o ailloud ailloudi@upf. pf
o) Alessio Guaring alessio. guarino@upf . pf =

Liste de diffusion : LolLiTa

Mom de |3 liste: LoLiTa

Surnom: lolika

84 occurrences brouvées

Comme leur nom |'indique, les adresses personnelles sont celles que vous avez saisi vous méme et
les collectées sont celles que Thunderbird récupere automatiquement pour vous en fonction des
vos messages sortants. Vous pouvez modifier ce paramétre en allant dans le menu « Outils »,
« Options » puis dans |'onglet « Avancé ».
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E Confidentialité »

=

GEnéral

Bloguer le chargement dinmages distantes dans les messages

v

p=l
=2
=
=
p=n
[
(=]
m

Autoriser les images distantes silexpéditeur est dans @ | Adresses personnelles b

I:l Autoriser le Javascript

(4

Rédaction = Paramétres générauxr

W'afficher gue le nom pour les personnes se trouvant dans le carnet d'adresses,
] Marquer les messages comme lus aprés secondels) d'affichage,

[ afficher les colonnes optionnelles dans la liste des dossiers. L

D

Pigces jointes

&

Ajouter les adresses des messages sorkants dans ¢

el

olices

= Mots de passe enregistrés

Adresses collectées
Gérer les moks de passe des serveurs de courrier, Afficher les mots de passe enregistrés. .. ]
Avance B .
Geérer les paramétres du mok de passe principal. Mok de passe principal... ]

= Certificats
Geérer les certificats et les périphériques

Utilisez le gestionnaire de certificats pour gérer vos certificats personnels, ceux de tiers ainsi gue
les autorités de certification,

Gérer les cerkificats... Z

[ Ok l ’ annuler

Le carnet d'adresses est trés simple a gérer et relativement intuitif. Pour créer un nouveau
correspondant, cliquez sur « Nouvelle fiche ».

= Carnet dadresses

Fichier ~ Edition  Affichage CQutils  Aide

y &

siodifisr  Ecrire

|‘{,3_ Le nom ou 'adresse

Mom Adresse électronigue Tl Pse... Socieke Travail =3
&) LoLiTa Sa|LoLiTa s
1) A
|t Adresses collectées ] ""galla” ""'gallo"@upf. pf; balguy@uopf . pf™ =
5] ""gallo” ""gallo"@upf.pf; gourdon@upf.p...
5] ailloud ailloud@upf, pf
5] Alessio Guarino alessio,guarino@upf, pf w

Liste de diffusion : LoLiTa

Mom de la liste: LoLiTa

Surnom: lolita

85 occurrences krouvées
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Ensuite saisissez toutes les informations concernant ce nouveau contact (son prénom, son nom,
son numéro de téléphone, son adresse de messagerie...). La fiche est assez exhaustive et bien
entendu vous n'étes pas obligé de tout remplir, vous pouvez y mettre seulement son adresse de
messagerie ainsi que son nom et son prénom.

Mouvelle fiche pour Test SonNom E|

Ajouter &: | Adresses personnelles b |

Conkact | Adresses || Informations complémentaires |

Prénonm: |Test

Mom: | Sontom

Mom & afficher : |Test Soniom

Surnomnm |

Adresse électranique : |test.snnnnm@upf.pf |

Adresse alternative : | |

Préfére recevoir les messages au format @ | Inconnu w |

Pseudo: | |

Muméros de téléphane |

Travail

Crarnicile

Pager

N |
N |
Fa;:| |
N |
N |

Portable

Voici le résultat :
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Carnet d'adresses

Fichier  Edition  Affichage  Outils  Aids

L =
Mouvelle fiche Mouvelle liste | Modifier  Ecrire | Supprimer

|P. Le nom ou ladresse

Carnet d'adresses
=114 Adresses personnelles Mom Adresse électronique * Pseudo Socigté Travail B
gLoLiTa [ rufin.yune rufin, yune@upf ,pf =
\d Adresses collectées 5] sabrina.choudar sabrina.choudar@upf . pf

2] 5andrine sgallo@mail, pf
7] Bugalicious skandalus@xtra.co.nz
)svp swp@upf, pf
52y szu@assembles . pf
5] Tatiana Tahi-vetea tatiana.tahi-vetea@upf . pf

\Zthomazet thomazet@upf . pF

o) Madzge tichau@mail, pf

i) tichou tichau@mana.pf 0
S TLUCAS TLUCAS@OSE, PR v

Eiche pour Test SonNom

Nom & afficher; Test Sonkom
Adresse Eleckronique: test, sonnom@upf . pf

85 occurrences trouvées

Vous pouvez aussi créer des listes de diffusion incluant un ensemble de destinataire. Pour se
faire, cliquez sur « Nouvelle liste ».

rnet diadresses

Fichier Ediion Affichage  Outils  fide

Nou%ste Lﬁ a x

Modifier Ecrire | Supprimer
Carnet d'adresses

Nouvelle Fiche

[P, e nom autaresse

=114 Advesses personnelles | | Nom adresse électronique T Pseudo Sociéts Travail [
[Jg]LoLiTa ] rufin.yune rufin. yune@upf pf -~
14 Adresses collectées 5] sabrina.choudar sabrina, choudar@upF. pf
Jiz)sandrine sgallo@mail. pf
5] Bugalicious skandalus@xtra.co.nz
isvp sup@upf.pf
iszu szu@assembles pf
i Tatiana Tahi-vetea tatiana.tahi-vetea@upf .pf
i thomazet thomazet@upf of
] Madége tichou@rmail pf
izJtichou tichou@mana. pF T
[ TLUCAS TLUCAS@OSE, PR .,

Fiche pour Test SonNom

Mom & afficher: Test SanMam
Adresse électroniqus: test. sonnom@upf pF

85 occurrences brouvées

Ensuite, rentrez le nom choisi pour cette liste et saisissez les adresses de messagerie que vous

voulez qu'elle contienne.
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x)

Liste de diffusion

Sjouter & : | Adresses personnelles W |

-
Marn de |a liste |Persu:unn£| |

Pseudo de la liste : | |

Descripkion @ | |

Entrez les adresses & ajouter 4 la liske de diffusion :

PR L Guaring <alessio, guarino@upf, pf
alessi@upf, pf
Alessio Guarino <alessio,guarino@upf, pf =

[ [o]4 l [ Annuler ]

Vous n'étes pas obligé de saisir toutes les adresses, une fois la liste créée elle apparditra sur la
gauche de |'arborescence et vous pourrez glisser-déposer les adresses que vous voulez ajouter
dans cette méme liste.

B Carnet dladresses

Fichier  Edition  Affichage Outils  Aide

F o R XK

Nouvells fiche  Nouvelle liste | Modifier Ecrire Supprimer

Carnet d'adresses ‘p_ Le nom ou ladresse
1= \.4 Adresses personnelles Adresse Electroniqus | Pseudo Sociéké Travai =}
) LaliTa E P balouy balguy@upf, pf ~
Foifpersonne| 5 bolze bolze@upf. pf
\d Adresses coll&?es L] Bruna Saura bruno.saura@upf.pf

ibusto busto@cppm.inZp3.fr
i) cedile koessler cecile, koessler@mail, pf B
7] Cédric GALLOD - Technicien CRI cedric.gallo@upf.pf
] egalle cgallo@mail. pf
5] Christelle Ndiongue christelle, ndiongue@upf, pf
5] Claude Castesx claude,castex@upf, pf
o Micole Melera cnam, bab@ecnarn, fr
L cnam. papeste cnam, papeete@mail.pf
iZ]cnam.papette cnam, papette@mail, pf v

Eiche pour balguy

Adresse électronique: balguy@upf.pf

87 occurrences trouvées

Vous pouvez aussi rechercher des adresses en cliquant sur « Edition » puis sur « Chercher des
adresses ».

34



® Carnet d'adresses

Eichier | Edition  Affichage Qutils  Aide

&

Mouvelle

Carnek

Tout sélectionner Zhrl+A,

Ckrl+Maj+F

Madifier ... Chel+I

Ensuite vous pouvez rechercher un ensemble d'adresses selon divers criteres (Nom affiché,
surnom, ville...) puis validez en cliquant sur « Rechercher »

% Recherche avancée dans le carnet d'adresses

Rechercher dans | adresses personnelles - | Rechercher

() walident TOUTES les conditions suivantes (30 walident au moins UME des conditions suivantes

| Morn affiché L3 | | conkient e |Test

Morn affiché | | conkient A |

Marn affiché

[ Surnom
| | Mom & I'écran

E-mail

a

E-mail alternatif oniquUe Socigte TEl. Etravail

Mimporte quel numéro
Téléphone professionnel
Tél&éphone privé

Fax

Pager

Portable

YillefLocalité

—{ F.ue

Fanckion ;]
E—

Vous pouvez aussi frier vos adresses comme bon vous semble en cliquant sur « Affichage » puis
sur « Trier par »
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® Carnet d'adresses

Eichier  Edition | Affichage  Outils  Aide
Barres doutils »

v Résumé de ls fiche
Mouvelle fiche Mo

Woir |& nom comme »

[, Lo rom au Fadresse

Carnet d'adresses Nom
¥ Hom Adresse électronique électranigue Pseudo Société | Travail B
JELoLiTa [LoLiTa Pseudo -
* Sociéts 3
JgPersonnel ajPersonnel
1l Adresses collactées 52" gallo” Surnom upf . pf; balguy@upf.pf =
“““ A Adyesse alternative
" gallo o upF.pf; gourdon@upt.pf; balguy@. .
1iz]ailoud = . pF
Eonction
Partable
1] Alessio Gusr " Liarino@upF. pf
[ alex Pager bo.caves.lv
laliis.davier £ er74@wanadoo.fr
[Jaliia_davier  pomicie ier74@orange.fr
[alcie davier  Trava ier7o@manado. fr
_alicia-davier et 74@aorange.fr
=l * pontant @arang
Elaltadavier [ THT er7A@wanadoo.fr &

Liste de diffusion : Personnel

Mom de la liske: Personnel

86 occurrences trouvées

Le carnet d'adresses contient un outil utile pour une recherche rapide en haut a droite.

|P Le nom ou ['adresse
-

Si vous souhaitez envoyer un message directement a un ensemble de personnes mais que vous
ne souhaitez pas créer de liste de diffusion, vous pouvez sélectionner |'ensemble des
contacts voulus (en effectuant un clic gauche tout en appuyant sur la touche 'shift' au dessus
de la touche CTRL du clavier) puis effectuez un clic droit et sélectionnez « Ecrire »

= Carnet d'adresses

Fichier ~Edition  Affichage Qutls  aide

R A

NMouvele Fiche  Nouvelle liste | Modifier E’c}i-ré Supptimer

Carnet d'adresses “p_ Le nom ou ladresse

=14 Adresses personnelles | | hom Adresse Electronique Pseudo Société T Travai ®=
[E]LoLiTa 7] licia_davier74 alicia_davier?4@wanadoo fr ~
|45)Personnel alicia- alicia-da: fr
|t Adresses collectées i) licia-davier74 alicia-davier74@wanadoo. fr
i) arnaud,jordan arnaud. jordan@mail,pf -
Modifier
Messag!gstantane
" SUpPrirner
4] Cédric GALLO - Technicien CRI cedric.gallo@upf . pf
(i) egallo caallo@mail,pf ~

86 occurrences trouvées
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Votre message sera destiné par défaut a |'ensemble des courriels des personnes sélectionnées.

% Rédaction : (pas de sujet) E‘Elgl

Eichier Edition  Affichage Insérer Format  Options  Qutils  Aide

AB @u . LI'J . e

E : = -
Envoyer  Contacts  Orthographe  Joindre  Sécurité Enregistrer

Expéditeur : | Pascal MIETLICKI <p.mietlicki@upf .pf> - p.mietlicki@upf pf

~ Répondre 31| 1) p.micticki@upf of ~
~ Pour : | 7] alicia-davierF4@arange. fr
~ Paur 1| 4] Arnaud Jordan <armaud,jordan@upf.pF>
= Paur : | 4] balguy@ugt.pf
e | 1 betaadiet ok v
Sujet: |
| Texteprincipal | | Largeur variable YW m A B I Ul E|[ZE-3 ©-
| I

Pascal MIETLICKI

Technicien de la Cellule des Ressources Informatigques
Universicé de la Polynésie Frangaise

EP 6570

5870z Faa'a

TAHITI - Polynésie Frangaise

Tel : (689) 80 33 43 [GNT-10)

Fax : (689) 30 39 41

Mel : pascal.mieclickiBupf.pf

D'autres options assez explicites, vous permettent de modifier un contact, Ecrire au contact ou

le supprimer.
vy 2 X N

L= . =
Modifier Ecrire | Supprimer

V.8. Chargement des images distantes

Une méthode complémentaire pour éliminer le courrier non-sollicité consiste a « bloquer le
chargement d'images distantes dans les messages ». Cette méthode vous protege des
expéditeurs de « spam » qui incorporent des images cachées dans leurs courriers afin de garder
quelques traces sur vos comportements lorsque vous les ouvrez.

Pour mettre en oeuvre cette protection, cliquez sur « Outils/Options/Avancé ». Dans la
premiere rubrique nommée « Confidentialité », cochez (si ce n'est déja fait) la case « bloquer le
chargement d'images distantes dans les messages ».
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Options

Lg’fj’ | Avancé

Geénéral S
e = Confidentialité L)
Affichage Bloquer le chargement d'images distantes dans les messages
ﬁ [ Autoriser les images distantes si lI'expéditeur est dans : | Adresses personnelles v
Rédéction [J Autoriser le JavaScript E
@ = Parametres généraux
Piéces jointes N'afficher que le nom pour les personnes se trouvant dans le carnet d'adresses.
% Marquer les messages comme lus aprés |3 seconde(s) d'affichage.
Polices [ Afficher les colonnes optionnelles dans la liste des dossiers.
{%} ' Ajouter les adresses des messages sortants dans : | Adresses personnelles v
Avance = Mots de passe enregistrés
® Certificats
= Parametres hors ligne et de connexion
= Accuses de réception =
| [ | @] |
OK ‘ l Annuler
VI.Extensions

VI.1. Installation

Les extensions constituent des outils puissants qui vous aident a construire un gestionnaire de
courrier électronique qui réponde a vos besoins spécifiques.

Il est possible d'installer une multitude d'extensions.

Les extensions frangaises sont disponibles sur le site :
http://extensions.geckozone.org/Thunderbird/

Pour en installer, aprés avoir télécharger |'extension voulue sur le site, allez dans

« outils »/ « extensions » puis cliquez sur « Installer ».

& Extensions

L& Mettre & jour Obtenir d'autres e

Sélectionner |'extension voulue
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Sélectionnez une extension a installer

Regarder danz : |l'f)|ogiciels V| < ? | '

Ty ) Driver ES1869
i 23 (Cemule-lsd

Mes documents | )t

récents (2] calendar_windows_fr_20050215
T ] spell-fr-FR. %
Bureau

Mes documents

Poste de trawail

‘% Mom du fichier : |l:alendar_windows_fr_2DUED21 5] A | I Oluvrie ]

Faworis rézeau | Fichiers de tupe |Ektensi0ns[x_xpi] vl [ Annuler ]

Une confirmation vous est demandée, validez la.

Installation de logiciel

Un site Web requiert ['autorisation d'installer ['€lément suivant :

% calendar_windows_fr_Z0050215 Mon signé

en provenance de @ file:/{f{ {Ubuntufopt logiciels/cz

Les logiciels hostiles peuvent endommager votre ordinateur ou
violer votre confidentilite.

Il est conseillé d'installer uniquenent les logiciels
provenant de sites de confiance.

| Installer maintenant | l Annuler ]

L'ajout d'une extension nécessite le redémarrage de Thunderbird. L'extension sera ensuite
disponible dans le menu « Outils ».

= Extensions

% Mozilla Calendar 0.5.3+
Zet Elément sera installé aprés le redémarrage de Thunderbird.

Le

T Installer L€? Mettre & jour Obtenir d'autres e
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Si vous avez le moindre probléeme pour installer une extension, appelez la CRI. Il est en effet
nécessaire pour la plupart des extensions de posséder des privileges administrateur.

VI.2. Exemples

Le module de correction orthographique fourni avec Thunderbird est comme celui d'OpenOffice
basé sur MySpell. Cependant, le dictionnaire frangais n'étant plus inclus dans la version frangaise
de Thunderbird pour cause d'incompatibilité de licence, il n'est pas installé par défaut. Le
module pour la vérification automatique en frangais est disponible sur
dictionaries.mozdev.org afin de I'installer sous forme d'extension (en suivant la procédure
précédente).

Vérification de l'orthographe

Mat mal orthographié ;.  ortographe %
Remplacer par : aorthographe Yérifier le mak

Suggestions

arthographe [ Remplacer l ’ Ignorer l
’L:lut remplacer ] ’ Tout ignarer l
Dickionnaire personnel ;
’El:nuter un rru:nt] ’ Modifier... ]

Langue :

Frangais/France b Fermer

Calendar est un calendrier permettant de gérer facilement son temps et ses rendez-vous. Il est
aussi possible de paramétrer des alertes. En bref, un véritable agenda électronique.
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file:///Users/christopheyu/Documents/WEBCRI/Docs pour la CRI/http:// dictionaries.mozdev.org

& Mozilla Calendar E”E‘ E|

Fichier ~Edition  Affichage  Allerd  Outils  Aide k
% A m ® B &
Mouvel Evénement  Mouvells tache 1 jour par vue 1 semaine par vue  Multisemaing
Calendrier|,qgendas Tous les événements V| conffert |
. Titre Début Fin Catégaries B
1 Juin 2005 4
oL oM M J ¥ 5
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 1 Juin 2005
12 13 14 15 16 17 18
19 20 N 2 B M n LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM
Bl s » n 30 3 1 2 3 4 5
E »
[ Aller & aujourd hui " 7 P 3 I " 13
23
Taches
[ Cacher les taches accomplies 4 13 14 15 16 17 18 189
! Titre el
20 n 22 23 24 25 26
25
27 28 29 kil 1 2 3
26

Une liste (non exhaustive) de modules disponibles sur http://extensions.geckozone.org/Thunderbird/ :

address Context : ajouter les Expéditeurs/Destinataires au carnet d'adresse par un clic droit
sur un email.

CompactFolders : Ajoute un bouton pour compacter les dossiers.

EMbuttons : boutons dans la barre d'outils pour les gestionnaires d'extensions et de themes.

ExtracteurDePiecesJointes (Attachment Extractor) : extrait les pieces jointes des messages
sélectionnés.

FoxyTunes : Permet de contrdler un lecteur multimédia depuis Thunderbird et plus...

GrouperParCritere : ajoute une icne pour grouper les messages du dossier selon le critere de tri
choisi (date, étiquette, statut...).

Image Zoom : permet de zoomer une image se frouvant dans une page.

Infolister : fournit des informations sur les themes et extensions installés.

Keyconfig : configurer les raccourcis-clavier.

Magic SLR : nouveaux boutons pour Relever/Envoyer, Relever tout et Envoyer plus tard

Minimize to Tray : minimiser la fenétre dans la zone de notification (le « system tray ») plutgt
que dans la barre des taches.

QuickNote : post-it avancé facilitant le copier/coller.
Quick Reply : pour répondre rapidement a un mail.
Quitomzilla : une aide pour arréter de fumer.

Quote Colors : paramétrer les couleurs de texte et de fond des différents niveaux de citation.
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http://extensions.geckozone.org/QuoteColors
http://extensions.geckozone.org/Quitomzilla/
http://ersplus.free.fr/spip/article.php?id_article=146
http://extensions.geckozone.org/QuickNote/
http://extensions.geckozone.org/MtT/
http://extensions.geckozone.org/MagicSLR/
http://extensionroom.mozdev.org/more-info/keyconfig
http://ersplus.free.fr/spip/article.php?id_article=154
http://extensions.geckozone.org/ImageZoom
http://chevrel.org/fr/extensions/#ext2
http://extensions.geckozone.org/foxytunes
http://extensions.geckozone.org/AttachmentExtractor
http://extensions.geckozone.org/EMbuttons/
http://ersplus.free.fr/spip/article.php?id_article=134
http://extensions.geckozone.org/Thunderbird/

SenderFace : Permet d'associer une image a un expéditeur.

Signature : créer et gérer vos sighatures.

SighatureSwitch : Activer/désactiver votre signature.

TailleTexte : permet augmenter/diminuer/réinitialiser la taille du texte du message affiché.
VaChercher : lancer une recherche du texte sélectionné dans le dossier en cours.

Webmail : Accéder aux comptes webmails depuis Thunderbird.

WorldWeather : Affichage en temps réel de la météo dans Thunderbird.

MozBackup : programme facilitant la sauvegarde des profils.
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http://mozbackup.boincfrance.org/
http://extensions.geckozone.org/WorldWeather/
http://extensions.geckozone.org/Webmail/
http://chevrel.org/fr/extensions/#ext3
http://chevrel.org/fr/extensions/#ext1
http://goofy37.perso.cegetel.net/AchimPagesFr/signatureswitch_about.html
http://extensions.geckozone.org/Signature/
http://extensions.geckozone.org/SenderFace/

VIl.Problemes connus

VII.1. Transférer un message

Vous avez la possibilité de transférer un message que vous avez regu en cliquant sur

« Transférer ». Cependant, par défaut, votre message est transféré en piéce jointe (en format
texte normalement) mais il arrive que vos interlocuteurs n'arrive pas a lire le contenu du message
(le webmail qu'ils utilisent peut parfois tre mal configuré ou n'arrive pas a interpréter
correctement cette piéce jointe).

¥ Rédaction : [Fwd: Formation informatigue a lenvironnement de travail]

Fichier Edition  Affichage Cptions  Qukils  Aide
4 \ ABG (A 3
=) =) & - & - -
Enwoyer Contacts Joindre  Sécurité Enregistrer

Pitces joinkes |

Expéditeur ; MIETLICKT

E o) Formiari
~ Répondre & : | [143] p.mietlicki@upf.pf 11| A=
v Pour ;| 4] imap-message: /{miepas@mailhost, upF. pRIINBOR#E 1222
Sujet ; |[[Fwd: Formation infarmatique & 'envirannement de travail]

[ il ILE B I U|:=3 & 3 - - @-

Pascal MIETLICKT

Technicien de la Cellule des Ressources Informaticues
Université de la Folynésie Frangaise

EF 6570

98702 Faa'a

TAHITI - Polynésie Frangaise

Tel : (655) &0 35 43 [GMT-10)

Fax : ([689) 80 39 41

Ml : pascal.mistlickiBupE.pE

Le mieux est de transférer le message en « intégré » directement dans le corps du message.
Allez dans le menu « Outils » puis « Options »

Cukils Aide

Carnet d'adresses Chrl+2
Extensions
Thémes

Filtres de messages. ..
Appliquer les filkres sur le dossier

Gestionnaire des indésirables ..
Traguer les indésirables dans le dossier
Supprimer les indésirables de ce dossier

Importer...
Console Javascripk

Paramétres des comphes. ..

Fe:r Coupe dusfonde
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puis dans |'onglet « Rédaction », vous trouverez |'option « transférer les messages ». Modifier
cette option en « intégrés ».

Rédaction

Général Transfert de messages

Transférer les messages @ | inkégrés

5

Affichage
Rédaction des messages

en piéces jointes

Vérifier I'orthographe avant d'envoyver

Reédaction F Utiliser 'encodage MIME « quoked printable » pour les messages contenant des carackéres 3 bits (ne pas
cocher pour envoyer les messages tels quels).

9

Dermander confirmation lors de 'utilisation d'un raccourc davier pour envoyer un message
Picces jointes Reformater les messages textes en lignes de caractéres

Auto-complétion d'adresses
Pali

=
]
w

Lors de la recherche d'adresses, chercher les carrespondances dans @

Carnet d'adresses locaux

&

A ancé [] serveur d'annuaire : |

Options d'expédition et paramétres HTML

Zonfiguration du comporkement pour I'envoi en Format texte : [ Options d'expédition... ]

Configuration des paramétres HTML par d&faut : Opkions HTML...

[ QK ] [ annuler ]

Une fois configuré, le message transféré sera directement inclus dans le corps de votre
message.

¥ Reédaction : [Fwd: Formation informatique a Fenvironnement de travail]

Fichier Edition  Affichage Options  Qutils  Aide
7 3 ABG =) 3
| [51-) - tl - = -
Envoyer Contacts Joindre Sécurité Enreqistrer
Expéditaur : Figces jointes @

Planning Envirannement: de trava,..

~ Répondre & : ] 4] pomietiicki@upf.pf

TS

Initiation ervironnement de trav. ..

Sujet : |[Fwd: Formation informatique & Penvironnement de travai]

| | L B I U|:=1i=& 3+ - B @-
&

———————— Mdessage original --------

Sujet:Formation informaticque & l'environnement de travail

Date:iFri, 09 Jun 2006 153646 -1000

De:Catherine Suard <catherine. suard@upf pf>
Pour:ieromeue Bolze <veronigque bolee@upf pf=, cathenne burgeri@upf pf, wayana chand@upf pf, jean chaumine@upf pf, inda lecuw@upf pf,
carmela lopes@upf pf, minarii pacomme @upf pf, Tean-Paul PASTOREL <jean-paul pastorel@upf pf=, titava porcher@upf pf, tatiana tabi-vetea@upf pf,
arie-laure tang@upl pf, michelne mhin@upf of, hou. tumaha@uet pf, helene vewjoz@uplpf, Clande Castex <claude. castez@upf pf>

Copie:pazcal miethcki@upf pf
Ia orana & toutes et a tous,
Veuillez trouver ci-joint le calendrier de votre formation &
l'environnement de travail et le programme de la session.
Un support peédagogigue vous Sera remis par le formateur en début de cours.
Je reste & wotre disposition pour toute précision souhaitée.
Tres cordialement.
Catherine Suard e
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VII.2. Envoi du message en format texte ou html

Bon nombre d'utilisateurs nous appellent concernant cette option qui leur est demandé presque a
chaque fois qu'ils envoient ou transférent un message.

Par définition, les message électroniques ne sont censés étre que des messages textes.
Cependant cette norme restreint la forme du message (pas de caracteres gras, pas de
soulignement...). C'est pour combler ce manque qu'est apparu les messages HTML aujourd'hui
lisible par la plupart des gestionnaire de courriers ce qui permet de créer des messages
beaucoup plus conviviaux.

Thunderbird est un logiciel trés respectueux des normes, c'est pour ¢a que, lorsqu'il détecte que
vous voulez envoyer un message au format HTML, il vous demande de faire un choix.

Courrier en HTML §|

au formak HTML,

“atre message peut &tre converti en texke simple, sans perte
d'infarmation importante, Cependant ['aspect de la version en texte
simple risque d'étre différent de ['aspect dans le compaoseur.,

Youlez-vous convertir wokre message en kexte normal ou le laisser en
HTML ¥

\?g erkains destinataires semblent ne pas pouvoir accepter de courrier
-

() Enwover en texte et en HTML
{*) Envoyer en kexte normal seulement.  {recommande)

() Enwoyer en HTML seulement

[ Envoyer ] [ Annuler ]

Dans ce cas lg, il vaut mieux envoyer votre message au format texte et en HTML. Pour éviter
que, dorénavant, il vous pose la question, allez dans le menu « Outils » puis « Options ».
Cutils  Aide
Carnet d'adresses Chrl+2
Extensions
Thémes

Filtres de messages. ..
appliquer les filtres sur le dossier

Gestionnaire des indésirables...
Traguer les indésirables dans le dossier
Supprimer les indésirables de ce dossier

Importer...
Console Javascripk

Paramétres des comphes. ..

Cptions. .
Fei Loupe denfflonde

Cliquez sur |'onglet « Rédaction » puis sur « Options d'expédition »
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Options

&

ju}
-
s
=1

et

(%

e
=
-
=
0
[
[fm]
1]

Rédaction

\

Pigces jointes

s

=l

olices

&

Avance

| K

Reédaction

Transfert de messages

Transférer les messages ; | intégrés A4 |

Rédaction des messages

‘erifier ['orthographe avant d'envowver

0 Ltiliser I'encodage MIME « quoted printable » pour les messages contenant des caractéres § bits {ne pas
cocher pour envover les messages tels guels),

Demander confirmation lors de 'utilisation d'un raccourci clavier pour envoyer un message
Reformater les messages textes en lignes de caractéres

Auto-complétion d'adresses
Lors de la recherche d'adresses, chercher les correspondances dans :

Carnet d'adresses locaux

[] serveur d'annuaire : |

COptions d'expedition et paramétres HTML

Configuration du comportement pour I'envoi en Format texke | Options d'g«pédition... |

Configuration des paramétres HTML par défaut ; Options HTML ..

I Ok ] [ Annuler l

Sous « format de texte », cliquez sur « Envoyer au format texte et HTML » puis validez.
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Options d'expedition

Format de texte

Lors de l'expédition d'un courrier en HTML & un destinataire ne figurant pas dans la liste de ceux
poLrvant recevoir du HTML @

Erveoyver aux Formats texte ek HTML e

Moty M demander de Faire un choix brmat de texte préféré pour chague destinataire,
Corvertir au Farmat texke simple
| Ervvoyer au Format HTML bouk de méme
‘'E Formats ek HTML
Lars de l'erwvoi d'un message vers une adresse appartenant 4 un damaine liské ci-dessaus,
Thunderbird envoie automatiqguemnent le message dans le bon Format,

Hjouker...

[ Ok ] [ &nnuler ]

Une fois ce paramétrage effectué, Thunderbird ne vous demandera plus de faire le choix. Il
enverra votre message en respectant son formatage (HTML pour des caractéres gras, soulignés
ou avec une police personnalisé et texte pour le reste).

VII.3. Suppression des dossiers

La gestion des dossiers IMAP sous Thunderbird répond a des forces occultes qui échappent a
I'entendement du commun des mortels.... Ce qui a comme conséquence malheureuse de renvoyer,
parfois, des messages incompréhensibles afin d'expliquer que la procédure de suppression a
avorté lamentablement. Aprés de longues heures de réflexion et d'essais pratiques, nous avons

finalement trouvé une parade! (Ouf...)

Le probleme vient du fait du déplacement du fichier a supprimer dans la
corbeille. Cette procédure échoue avec IMAP sous Thunderbird. Heureusement,
il existe une possibilité afin de le supprimer directement. Il faut au préalable se
« désabonner » du dossier (spécifique @ IMAP) afin de le supprimer sans
effectuer ce déplacement.
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NB : Bien que la suppression échoue parfois sur Thunderbird, la manipulation des
dossiers sous Webmail est plus « pointue ». Vous pouvez donc vous connecter sur
webmail.upf.pf et faire le tri de vos dossiers (suppression, création etc.). La
modification sera prise en compte sur Thunderbird aprés |'avoir relancé (Arrét
puis réouverture).

La procédure étant quelque peu laborieuse, appelez nous au 943. Je vous ai tout
de méme laissé les étapes de la manipulation pour information.

Mettons nous en situation, on veut supprimer un dossier et voici le message (peu
compréhensible) qu'il nous renvoie.

alerte x|

": La commande ackuelle a échoug, Le se%ur de courrier a répondu
¥ -

REMAME Failed: Can't create mailbox node fhome) administration/CRI miepasMail) Trash): File
exisks,

Tout d'abord, il faut changer les paramétres du serveur
(« Outils »/ « Parametres des comptes »/ « Parametres du serveur ») en
cliquant sur « Avancé ».
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Paramétres des comptes x|

= p.mietlicki@upf.pf
“Paramétres serveur
--Copies et dossiers Type de serveur : Serveur de courrier IMAP

édaction et adressage Mo du serveur : |mailhast.upf.pf Pork |143 Defauk ;143
Hors ligne et espace disque

Parameétres du serveur

Mo d'utilisateur @ |miepas
Accusés de réception

Sdcurité ~ Patamétres du serveur
Mouvelles et Blogs [ Utiliser une connexion sécurisée (SSL)
Duossiers locaux

™ Utiliser une authentification sécurisée
Serveur sorkant (SMTP . .
{ ! v Wérifier le courrier au lancement:

W wérifier les nouveau: messages toutes les IID minukes,

Lors de I'effacement d'un message : I le mettre dans le dossier Corbeille j

[ Mettoyer (= Purger =) le Courtier entrant en quittant Mozilla,

™ wider la carbeile lors de |a sortie.

{ Avancés...
f

b

Répertaire local

|C:'|,Du:u:urnents and Settings\administrateur\Application Datal Thunderbird\Profiles| 760k Parcaurir ... |

Ajouter un compke. .. |

Compke pat défaut |

Supprimer le compke |

(a4 I Annuler

Il faut alors décocher |'option « Afficher uniquement les dossiers avec
abonnements » puis valider.
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Parameétres avancés des comptes Xl

smrp AP |

Dossier sur e serveur IMAP IME‘"

[} Afficher uniquementk l=s dossiers avec abonnement

V¥ Le serveur stn:nrte les dossiers conkenant des sous-dossiers et des messages

I Utiliser la commande IDLE sile serveur e permet

Mombre maximum de connexions au serveur 4 garder en cache |5

Ces préférences specifient, les espaces de nom sur vokre serveur [MAP

Espace de nom personnel : |"#mh,l"',"#mhinl:u:ux",""
Public {partage) : ["#public]","#news."," #fi
Autres utilisateurs | I”

¥ Permettre au serveur d'outrepasser ces espaces de nom

(0] 4 Annuler |

On accéde alors a |'ensemble des dossiers (avec ou sans abonnements), c'est a
dire aussi bien aux fichiers courants qu'a ceux nécessaires au fonctionnement
d'IMAP (c'est pour cela que c'est une procédure délicate).

Il est donc maintenant possible de supprimer directement le fichier (attention,
aucune confirmation ne vous sera proposé, la procédure est irréversiblel)

x

? La suppression de ce dossier sera irréversible et \%.ls perdrez tous les messages quiil contient
ainsi que ses sous-dossiers, Voulez-vaus vraiment le supprinmer ¢

........... 0 K ............. Annuler |
R MRS

apres confirmation, le dossier est supprimé.

50



& #ftp pour p.mietlicki@upf.pf - Mg
Fi

chier Edition  Affichage  Aller 4

& . A 3

Relever Ecrire  Adresses | Répo

Dossiers

=] é!‘_] p.mietlicki@upf.pf

-+ Courrier entrant (16)

3 Brouillans

] Envoveés

'lﬁj‘ Indésirables {55)

-5l Corbeille {15)

(S Messages de Franck,

o B

~| ) Important

& A
(= pidces jointes

= 2abbix {5}

= ) Nouvelles et Blogs

15 Corbeille

~ 8 Gnu/Linux e...ancaise (8)

= ) Dossiers locaux

E Messages en attente
g Brouillans

] Envoyés

-1 Corbeille

Cependant, vous avez encore acces au dossier « systeme », il faut donc faire la
procédure inverse. Retournez dans « Outils »/ « Parametres des
comptes »/ « Parametres du serveur » puis cliquez sur « Avancé ».
Il faut recocher |'option « Afficher uniquement les dossiers avec
abonnements » puis valider.
x|
suTp MaP |

Dossier sur e serveur IMAP IMa“

¥ afficher uniguermnent les dossiers avec abonnement
¥ Le serveur supporte les dossisrs contenant des sous-dossiers et des messages

¥ Utiliser la commande IDLE sile serveur le permek

Mombre maximum de connexions au serveur & garder en cache IS

Ces preférences specifient les espaces de nom sur votre serveur IMAP
Espace de nom personnel

by mhinbo,
Public (partage) ! “gpublic/","#rews.","#fl
Autres utilisateurs : I..N..—

|7 Permettre au serveur d'outrepasser ces espaces de nom

anruler |
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Voilal Vous n'avez plus qu'a relancer Thunderbird afin que toutes les
modifications soient prises en compte.
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